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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuls igények teljesitésének intézmén i szabdlyzate

Késziilt: a 2024. janudr 1-jén hatilyos jogszabdlyi eldirdsok alapjan

Az informéciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szoldé 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) a kdvetkezoként rendelkezik a kizfeladatot ellatd szervek
altal kezelt kzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitéséral.

Infotv. 30. § (6) A kizfeladaiot elldté szervnek a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének rendjét rogzitd szabdlyzatot kell készitenie. Szabdlyzatunk az Inforv. 35.
§ (3) bekezdésében meghatdrozott jogszabdlyi kitelezetiség végrehajtdsdra tartalmazza az
adatfelelds és az adathiozld kotelezettségeinek végrehajtasi szabdlyait,

Jelen szabalyzatunk az Infotv. 30. § (6) bekezdésében rdgziteit kotelezettség teljesitése
erdekében késziil. Hatalyba 1épésének datuma: 2025, janudr 17.
1. A kizérdekii adatok fogalma és kezelésének jogszabalyi alapjai

Az Infotv. 3. § 5. pontja az aldbbiak szerint hatdrozza meg a kézérdekii adat Jogalmdt:

kozérdekl adat az allami vagy helyi 6nkormdanyzati feladatot, valamint Jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak elldtdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy forméban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének madjatsl, snéllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kitlngsen a hataskaérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyozé jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotdit szerzodésekre vonatkozé
adat.

Az Inforv. 3. § 6. pontja az alabbiak szerint hatdrozza meg a kbzérdekbdl nyilvinos adat

Jfogalmdt:
kézérdekbdl nyilvinos adar a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzalérhetdvé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli:

Az Infotv. a kovetkezdk szerint rendelkezik kozérdekii adatok, valamint a kizérdekbdl nyilvdnos
adatokrol és azok kezelésérdl.

Infotv. 26. § (1) Az dllami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint Jjogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldto szervnek vagy személynek (a tovdabbiakban egylitt.
kozfeladatot elldtd szerv) lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kizérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot - az e 16rvényben meghatdrozott kivételekkel - erre irdnyulé
igény alapjdan bdrki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a kizfeladatot elldt szerv feladat- és hatdskorében eljdro
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetSi megbizdsa, a kozfeladat elldtasaval
dsszeftiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet(ségét torvény elGirja. A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsdval terjeszthetek. A kizérdekbol nyilvinos



személyes adatok honlapon t0rténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot elldit
személy jogdlldsdra vonatkozo kiilon torvény rendelkezései irdnyadoak.

(3) Ha torvény mdsként nem rendelkezik, kizérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabdly vagy
dllami, illetéleg helyi onkormdnyzati szervvel kotott szerz6dés alapjdn kitelezden igénybe
veendd vagy mds médon ki nem elégithetd szolgdltatdst nyijié szervek vagy személyek
kezelésében 1évd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsill§ adat.

Az Inforv. 28.§ (1) bekezdése alapjén a kdzérdeki adat megismerése irdnt szoban, irisban vagy
elektronikus tton barki igényt nyutjthat be. A kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére a
kdzérdeki adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

1.1 Az adatigénylés benyijtisdval kapcsolatos hatdlyos jogszabdlyok a veszélyhelyzet alatt

A veszélyhelyzet kihirdetésérGl szolo 40/2020. (III 11.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzet (a tovabbiakban: veszélyhelyzet) megsziinéséig az Infotv. kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt benyijthaté kérelem szabdlyait a 179/2020. (V.
4.) Korm. rendelet és az 521/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet elSirdsai hatdrozzdk meg.
Adatigénylési szabdlyzatunk elGivdsait a veszélyhelyzet alatt ugy kell alkalmazni, hogy az
megfeleljen a veszélyhelyzeti rendelkezéseknek, azaz a szabdlyzat 1.1 ponijaban foglaltaknatk.

2. § (1) A veszélyhelyzet megsziinéséig az Infotv. szerinti, a kdzérdeki és a kizérdekbol
nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kzérdekl adat) megismerésére irdnyul6 igényekre
vonatkozo, az Infotv. III. Fejezete szerinti rendelkezéseket az e §-ban foglalt kiegészitésekkel,
illetve eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Az Infotv. 28. § (1) bekezdésétdl eltéréen a kozérdekii adat megismerése irdnti igényt
sz0ban nem lehet benytjtani, valamint az Infotv. 30. § (2) bekezdésétol eltérben az
adatigénylés csak akkor teljesithetd az igénylé 4ltal kivant formaban, ha az egyébként nem jar
az igényldnek az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatd szerv elétti személyes megjelenésével.

(3) Az Infotv. 29, § (1) bekezdésétdl eltérben a kizérdekii adat megismerésére irdnyuld
igénynek az adatot kezeld, az Infotv. szerinti kozfeladatot ellaté szerv az igény beérkezését
kdvetd 45 napon beliil tesz eleget, ha valésziniisithetd, hogy az igénynek az Infotv. 29. § (1)
bekezdése szerinti hatdridoben valo teljesitése a veszélyhelyzettel tsszefliggd kozfeladatai
ellatasat veszélyeztetné. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell,

(4) Az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatérozottakat nem érintve, a (3) bekezdés
szerinti hatédrid6 egy alkalommal 45 nappal meghosszabbithat6, ha az igénynek a (3) bekezdés
szerinti hatdrid6ben valo teljesitése az Infotv. szerinti kozfeladatot elldté szervnek a
veszélyhelyzettel 6sszefiiggd kozfeladatai ellatasat tovabbra is veszélyeztetnd. Erré] az
igénylét a (3) bekezdésben meghatdrozott hataridd leteltét megel6zden tajékoztatni kell.

(5) Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében meghatarozottaktol eltéréen az adatigénylést az
adatigénylés teljesitéséért az Infotv. szerint megéllapitott kiltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kdvetd 45 napon beliil kell teljesiteni akkor, ha egyuttal valosziniisithetd, hogy
az igénynek az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti hatirid6ben val6 teljesitése a



veszélyhelyzettel dsszefiiggd kozfeladatai ellatasat veszélyeztetné. Ebben az esetben az
Infotv, 29. § (4) bekezdésében meghatdrozott tijékoztatast az igény beérkezését kivetd 45
napon belill teljesiteni kell.

(6) A (3) bekezdés alkalmazésa esetén - az Infotv. 30. § (3) bekezdésétél eltérden - az igény
teljesitésénck megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetd
45 napon beliil kell frasban vagy - ha az igényben az elektronikus levelezési cimét kézilte -
elektronikus levélben értesiteni az igénylét,

(7) Az Infotv. 31. § (1) bekezdésében az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé alatt a (4) bekezdés szerint meghosszabbitott hataridét is érteni
kell.

2. A kizérdekii adatok megismerésére irdnyulé adatigénylés jogszabilyban rogzitett
szabalyai

A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld adatigénylés rendjére vonatkozéan az Infotv. az
alabbi hatdlyos rendelkezéseket tartalmazza, amelyet az intézmény kozérdekii adatigénylési
gyakorlataban kitelezden alkalmazni kell.

Az Infotv. 3. § 20. pontjaban szerepl6 meghatirozas szerint adatkozI§ az a kozfeladatot ellaté
szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza
eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

2.1 A kozérdekii adat megismerésére irAnyulé igénynek az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv az igény beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15
napon belil tesz eleget.

2.2 Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylé 4ltal egy éven beliil benytijtott, azonos
adatkorre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe
tartoz6 adatokban véltozas nem allt be.

2.3 Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezesét, valamini azt az elérhetoséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhato.

2.4 Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellstisahoz
szlikséges munkaer6forras ardnytalan mértékil igénybevételével jar, az 1. pontban
meghatéarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igénylét az igény bedrkezését kvet 15 napon beliil tajékoztatni kell.

2.5 Ha a kozérdekti adatot tartalmazé dokumentum az igénylé ltal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

2.6 Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv ardnytalan nehézség nélkill teljesiteni képes — az igényl$ 4ltal
kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni, Ha a kért adatot kordbban mar



elektronikus formédban nyilvanossigra hozték, az igény teljesithet az adatot tartalmazé
nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozérthet formaban nem lehet eleget tenni.

2.7 Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl val6 tdjékoztatissal egylitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, €s az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Hatésdgot.

2.8 A k6zérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

. A kézérdekii adatok megismerésére iranyulé adatigénylés teljesitésének intézményi
rendjét az alibbiakban hatirozom meg

3.1 A kozérdeki adat megismerése irant eléterjesztett, szOban bejelentett igényt
tartalmanak pontos rogzitésével — haladéktalanul {rasba kell foglalnia azon intézményi
egység vezetdjének, ahol azt eléterjesztették.

3.2 Az intézménybe érkezett kozérdekiliadat-igénylés tényérol az intézmény adatvédelmi
tisztvisel6jét haladéktalanul tajékoztatni kell. irdsos vagy elektronikus adatigénylés
esetén az adatigénylést tartalmaz6 dokumentumot szdméra meg kell kiildeni. Széban
bejelentett adatigénylés esetén az érintett intézményi egység dltal irasba foglalt
adatigénylést meg kell kiildeni szaméra.

3.3 A kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos intézményi feladatok végrehajtisa az
intézmény adatvédelmi tisztviseldjének feladtakdrébe tartozik, aki a k6zérdekil
adatigényléssel kapcsolatos tevékenységérdl, a kozérdekl adatok szolgaltatisanak
tartalmar6l az adatok megkiildését megel6z6en egyeztetni kételes az intézmény
vezetdjével.

3.4 Ha a benyujtott kézérdektiadat-igénylés nem egyértelmii, akkor az adatvédelmi
tisztviseld felhivja az igényldt az igény pontositdsdra. A pontositis idétartama nem
szamit bele a valaszadési hatarid6be, és felfiiggeszti a valaszadasi hataridét.

3.5 Ha az igényelt kozérdekii adatok mennyiségére vald tekintettel azok megkiildése a
jogszabalyban meghatirozott 15 napos hataridén beliil lehetetlen, az adatot kezel
szervezeti egység vezetdje e tényt haladéktalanul iridsban kozli az adatvédelmi
tisztviseldvel, aki gondoskodik az adatszolgaltatasi hat4rid6 tovabbi 15 napos
meghosszabbitasardl,

3.6 Ha a kézérdekiliadat-igénylés teljesitésére a kozérdeki adatot tartalmazé iratba torténé
betekintés ntjan keriil sor, annak végrehajtisat az adatvédelmi tisztviseld szervezi meg
azon szervezeti egység vezetdjénck bevondsdval, akinek a kérdéses adat a birtokdban
van. A betekintés az adatvédelmi tisztviseld személyes részvételével torténik, aki a
betekintés engedélyezése eldtt az érintett adatok kozérdeki: jellegét feliilvizsgalja.



3.7 A jogszabalyban meghatdrozott kbzérdekii adatszolgaltatdsi hataridok betartasat
minden adatigénylési esetben az intézmény vezetdje koteles ellendrizni.

3.8 Az intézménybe érkezd, kozérdekil adatok rendelkezésre bocsatdsdra iranyuld
kérelmeket az intézmény irattdrdban ,kozérdekii adat igénylése” bejegyzéssel kell
elhelyezni.

3.9 Az intézménybe érkez6 kézérdekil adatigényléseket lehetbleg elektronikus titon kell
teljesiteni.

3.10 A kozérdekii adatok szolgaltatdsdra kijelslt szervezeti egység vezetSje a kérelmet
haladéktalanul kételes megvizsgalni teljesithetGség szempontjabol az alabbi kitételek
szerint:

1. a kért adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e,

2. az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

3. az igényelt adatok kézérdekil, vagy kizérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,
4. megtalalhatok-e a honlapon,

5.az adatszolgaltatas teljesitésének van-e kéltségkihatasa.

. Az elektronikusan kitelezden kizzéteendé kozérdekii adatok kezelésének intézményi
rendje

Az Infotv. 3. § 19. pontjanak meghatdrozasa szerint adatfelelSs az a kézfeladatot ellatd szerv
(esetiinkben intézmény), amely az elektronikus fiton kotelezéen kézzéteendd kézérdekil
adatot el6allitotta, illetve amelynek a mitkkddése sordn ez az adat keletkezett.

4.1 Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik az Infotv.
37. §-dban meghatarozott kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérol, az adatksz16nek valé megkiildésérsl.

4.2 A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozlo felel.

4.3 A kbzzétételre kotelezett intézmény vezetSje a kozzétételi listdban nem szerepld
kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgélja az
altala kiadott kozzétételi listat, és a jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

4.4 Az elektronikusan kézzétett adatok — ha e torvény vagy mas jogszabdly eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. Az intézmény megsz(inése esetén a
kozzététel kotelezettsége az intézmény jogutédjat terheli.
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